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En cumplimiento a los articulos 23, 24, 25, 26 y 28, fraccién lll, de la Ley General
de Archivos, asi como a los criterios emitidos por el Archivo General de la Nacion,
la Direccion de Archivos del Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de
Rosamorada, Nayarit, en su caracter de Area Coordinadora del Sistema Institucional
de Archivos, presenta el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.
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ROSAMORADA

El presente informe da cuenta de las acciones y resultados alcanzados durante el
ejercicio 2025, orientados al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, la
correcta gestion documental y la consolidacién de una administracién publica
municipal eficiente, transparente y comprometida con la preservacion de la memoria
institucional.
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INTRODUCCION

El presente Informe Anual de Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025 de la Direcciéon de Archivos del H. XLIII Ayuntamiento
Constitucional de Rosamorada, Nayarit, tiene como finalidad dar cuenta de las
acciones, avances Yy resultados obtenidos durante el ejercicio fiscal 2025, en
cumplimiento a las atribuciones conferidas por la Ley General de Archivos, la
normativa estatal aplicable y el marco reglamentario municipal vigente.

Este documento refleja el compromiso institucional de fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos, mediante la correcta organizacion, conservacion,
control y gestion de los documentos publicos, reconociendo a los archivos como un
elemento estratégico para la transparencia, la rendicion de cuentas, la memoria
institucional y el acceso a la informacién publica.

Durante el periodo que se informa, la Direccién de Archivos implementd acciones
orientadas al cumplimiento de los objetivos establecidos en el PADA 2025, tales
como la coordinacion con las areas administrativas, el impulso a la correcta
integracion de los archivos de tramite, la aplicacion de instrumentos de control
archivistico, la capacitacion en materia de archivos y el seguimiento a los procesos
de valoracion documental.

El presente informe se pone a disposicion de las autoridades municipales y de los
6rganos de control como un ejercicio de responsabilidad administrativa y
transparencia, permitiendo evaluar el desempefio archivistico institucional,
identificar areas de oportunidad y sentar las bases para la mejora continua en la
gestion documental del Ayuntamiento de Rosamorada, Nayarit.
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1. INFORME ANUAL DE CUMPLIMENTO
1.1 MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nayarit.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Nayarit.

7. Ley Organica Municipal del Estado de Nayarit.

8. Ley de Gobierno Digital y Mejora Regulatoria del Estado de Nayarit.

9. Ley General de Responsabilidades Administrativas.

10.Reglamento de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

11.Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal de Rosamorada,
Nayarit.

12.Bando de Policia y Gobierno del Municipio de Rosamorada, Nayarit.

13.Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los
Archivos.

14.Lineamientos para el Analisis, Valoracion y Destino Final de la
Documentacién.

15. Criterios para la Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico.

16.Lineamientos, Criterios y Acuerdos emitidos por el Archivo General de la
Nacion.

17.Lineamientos, Criterios y Acuerdos emitidos por el Archivo General del

Estado de Nayarit.
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INFORME PADA 2025

1.2 MARCO NORMATIVO

El presente Informe Anual de Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025 de la Direccién de Archivos del H. XLIII Ayuntamiento
Constitucional de Rosamorada, Nayarit, se elabora en cumplimiento a lo dispuesto
por el marco juridico aplicable en materia archivistica, con el objeto de dar
seguimiento, evaluar y transparentar las acciones realizadas durante el ejercicio
2025.

Lo anterior, para dar cumplimiento a lo que indica la Ley General de Archivos,
en particular a lo establecido en sus articulos 23, 24 y 25, que obligan a los sujetos
obligados a organizar y administrar sus archivos mediante un Sistema Institucional
de Archivos, asi como a elaborar y ejecutar el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico y presentar un informe anual de resultados.

De igual forma, se atiende lo dispuesto en la Ley de Archivos del Estado de
Nayarit, especificamente en los articulos 26 y 27, que establecen la obligacion de
las dependencias y entidades municipales de implementar instrumentos de control
archivistico, operar el Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos y evaluar
periodicamente el cumplimiento de los programas archivisticos.

Asimismo, el presente informe se sustenta en la Ley de Transparencia y Acceso
ala Informacion Publica del Estado de Nayarit, que reconoce a los archivos como
elemento esencial para garantizar el derecho de acceso a la informacién publica,
asi como en el Reglamento Interno de la Administracion Pablica Municipal de
Rosamorada, Nayarit, que confiere a la Direccién de Archivos las atribuciones
necesarias para coordinar, supervisar y fortalecer la gestion documental en el
ambito municipal.

En este sentido, la elaboracion y presentacion de este informe constituye un
ejercicio de responsabilidad administrativa, legalidad y rendicion de cuentas,
orientado a fortalecer la transparencia, la correcta administracion de los documentos
publicos y la preservacion de la memoria institucional del Ayuntamiento de
Rosamorada, Nayarit.
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ARCHIVO
1.3 JUSTIFICACION

El presente informe tiene como finalidad documentar y dar cuenta de las actividades
archivisticas desarrolladas durante el Ejercicio Fiscal 2025 por la Direccién de

0 Archivos del Honorable XLIIl Ayuntamiento Constitucional de Rosamorada,
Nayarit, con el propésito de garantizar una gestién documental adecuada,
homogénea y eficiente en las unidades administrativas que integran la
administracion publica municipal.

" "
ROSAMORADA

Asimismo, el informe expone el estado que guardan las acciones programadas y
extraordinarias establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025, permitiendo identificar el grado de avance y cumplimiento de los
compromisos institucionales asumidos en materia archivistica, en observancia del
marco normativo aplicable y de los principios de legalidad, transparencia y rendicion
de cuentas.

1.4 OBJETIVO

El objetivo del presente informe es registrar de manera sistematica los hechos,
resultados y avances obtenidos durante la ejecucion del PADA 2025; analizar y
explicar la informacion generada para facilitar su comprension; evaluar el nivel de
cumplimiento de las metas, programas y actividades archivisticas, y respaldar la
toma de decisiones administrativas, proporcionando informacién veraz, objetiva y
debidamente fundamentada sobre la gestién documental del H. XLIIl Ayuntamiento
Constitucional de Rosamorada, Nayarit, durante el Ejercicio Fiscal 2025.

Municipio de Rosamorada Nayarit
México No. 14 Col. Centro
No. Teléfonico: (319) 234 00 05
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2. RESULTADOS 2025

El Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2025 presenta el registro sistematico de las acciones ejecutadas durante el
ejercicio fiscal, mismas que estuvieron dirigidas a la difusion, fortalecimiento y
aprovechamiento de las capacidades archivisticas de la Direccion de Archivos
del H. XLIIl Ayuntamiento Constitucional de Rosamorada, Nayarit.

Derivado de la planeacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion del PADA 2025, se
acredita que la totalidad de los objetivos, actividades, metas, indicadores y
entregables establecidos en el programa fueron atendidos, en apego al marco
normativo vigente y a los principios de legalidad, organizaciéon, conservacion,
accesibilidad y control documental.

A. Programadas.

1. Elaboracién y validacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica
del Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de Rosamorada, Nayarit.

2. Elaboracion, integracion y conclusién del Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO) conforme a la normativa archivistica vigente.

3. Actualizacién y publicacion en el portal institucional de los instrumentos de
control y consulta archivistica del Ayuntamiento.

4. Integracion y formalizacion del Grupo Interdisciplinario en materia
archivistica del Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de
Rosamorada, Nayarit.

5. Elaboracion, aprobacion y formalizacién de las Reglas de Operacién del
Grupo Interdisciplinario.

6. Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025 en
la Plataforma Nacional de Transparencia y en el portal institucional del
Ayuntamiento.

7. Nombramiento, ratificacién y designacion de enlaces responsables de la
gestion documental y archivistica en las unidades administrativas.

8. Elaboracion de Fichas Técnicas de Valoracion Documental por serie y
subserie documental.

9. Celebracion de sesiones ordinarias y extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario para la gestion, valoracion y control de los documentos de
archivo.

10.Aprobacion de los instrumentos de control y consulta archivistica por las
instancias competentes.

11.Inscripcion y refrendo del Sistema Institucional de Archivos ante el Registro
Nacional de Archivos (RNA).

' § B
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12. Capacitacioén, asesoria y profesionalizacion del personal responsable de
la operatividad archivistica del Ayuntamiento.

13.Elaboracion del Informe Anual de Actividades en materia archivistica
correspondiente al ejercicio 2025.

14.Brindar asesoria técnica permanente a los responsables de la gestién
documental en las areas administrativas.

15. Adecuacion, mantenimiento y mejora de los espacios destinados al
resguardo, conservacion y organizacion documental, particularmente
del Archivo de Concentracion.

B. Extraordinarias.

1. Disefio, elaboracion y puesta en operacion de la pagina web
institucional, desarrollada por la Direccién de Archivos del Honorable XLIII
Ayuntamiento Constitucional de Rosamorada, Nayarit, como herramienta de
difusion, consulta y fortalecimiento de la gestion archivistica.

2. Cursando el Diplomado “Rescate de las Memorias Comunitarias en
Nayarit”, impartido por el Archivo General del Estado de Nayarit (AGEN), en
coordinacioén con el Archivo General de la Nacion (AGN), con vigencia hasta
abril, orientado al fortalecimiento de las capacidades archivisticas y a la
preservacién del patrimonio documental comunitario

3. Asesorias técnicas archivisticas impartidas a los Organismos Publicos
Descentralizados (OPDs) municipales, orientadas al fortalecimiento de la
gestion documental, la correcta organizacién de los archivos de tramite y
concentracion, asi como al cumplimiento de la Ley General de Archivos vy la
Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

4. Reubicacioén y traslado de cajas documentales del antiguo Archivo de
Concentracion a un nuevo espacio destinado para tal fin, el cual fue
adecuado conforme a la normativa archivistica vigente, garantizando
condiciones apropiadas de conservacion, seguridad, control y resguardo del
patrimonio documental del Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de
Rosamorada, Nayarit.
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2.1 ACTIVIDADES PROGRAMADAS

INFORME PADA 2025

= | PERIODO | X ]
‘ . DE !
< ' REALIZAC AVANCE | |
 ACTIVIDAD DESCRIPCION Mo e MI“E T OBSERVACIONES
| COMPRO l
- o ) e METIDO O EESENRTRS e . e
, Disefio y validacion del ' Se cumplié con la elaboracion |
1 1. Elaboracién instrumento técnico que 100% ! del Cuadro General de
si-ewaalo organiza la ; Porcent | Clasificacién Archivistica |
del Cuadro . . Abril : Lk
documentacion por | . ajede | (CGCA), conforme a los criterios
| General de funci | 2025 im | tacni i tablecid
" Clasificacion unciones y series | cumplim | técnicos y norma Ivos establecidos
" Archivisti documentales de las iento |en la legislacion archivistica
5, re |V|§~lca. areas municipales. | vigente. B !
Se concluyé la elaboracion del
| 100, Catdlogo  de  Disposicion |
' 2. Elaboracién  Integraciéon de valores, Porce;t Documental (CADIDO); si bien su
. del Catalogo de | plazos de conservacion y . ; | término se extendié hasta el mes |
; g i . Julio aje de £ |
| Disposicion destino final de las series | cumplim | rde diciembre de 2025 por !
Documental documentales. lenao | cuestiones operativas, se cumplio |
| (CADIDO). ;en su totalidad con el objetivo |
]  planteado. F f
ENERO \ Se realizaron las actualizaciones
! Actualizacién y difusion ' 100% |y publicaciones |
, s . MAYO, ‘ : 1
. 3. Publicacién | de los instrumentos de AGOSTO ; Porcent | correspondientes de los |
' de instrumentos | control y consulta aje de mstrumentos de control y consulta |
' archivisticos. archivistica en el portal : cumphm " archivistica en el portal‘
R NOVIEM . ]
, institucional. iento lnstltumonal garantizando  su
| BRE. | 1 ]
2 - I . R YA correcta dlfu5|onyacoe5|bllldad
i , ., | El Grupo Interdisciplinario en
’ . . , . 100%
4_liftsaracisn Conformacion del érgano | | Poreem | Materia de  Archivos fue|
-del (gru o colegiado responsable de | Encfe 1 aie de | integrado de manera formal y
Interdisci IIDinari la valoracion y control | | qumpIim | funcional, conforme a la
& P documental. | SNt | normatividad aplicable, iniciando |
I .| _| operaciones en tiempo y forma. 1
‘ Las Reglas de Operacion del
| | (o]
‘ g,.:'z?::gizzl Elaboracion y aprobacion ‘ P1oc:2e/nt Grupo Interdisciplinario fueron
| op GFURG del marco normativo BRero, | ale de | elaboradas, validadas y
Interdisciplinari  MemMo  del  Grupo et lim | @Probadas, permitiendo regular su |
| 0 P Interdisciplinario. A funcionamiento 'y toma de
o iento | 4 , S [
! | decisiones en materia archivistica. |
10 GOBIERNO
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'y ! ARCHIVO

1000/ | El Programa Anual de Desarrollo |
(o]

Difusion del PADA en la | | Porcent 1Arch|VIst|co (PADA) 2025 fue‘
' 6. Publicacion | Plataforma Nacional de [ras aje de | publicado exitosamente tanto en
eI PADRENES | oraoaucona, cumplin | £ arenara zomo an o porie |
j . lefgla ; institucional del Ayuntamiento.
L | 100% | Se realizaron en su totalidad los | ,
. .. Nombramiento Yy ' Borcent nombramientos, ratificaciones y |
¢ 7-Designacion ratificacion de | Enero- vl designaciones de las personas !
| de gnlla?es responsables de archivos Marzo. | cijri d“em ; responsables de los archivos de g
archivistices 'y enlaces en las areas. len[io ] ‘;rfcr:::tlelzstlccggcentramon y enlaces !
| ( Las Fichas Técnicas de
| . . : 100% | Valoracién Documental fueron
1 8 F.lchas Ela.boramon de flghas por Porcent | elaboradas conforme a los l
1 Tecnlca§’de serie y  subsee para Mayo aje de | lineamientos archivisticos, |
! Valoracion sustentar la valoracion cumplim | contribuyendo al proceso  de
| Documental | documental. iento  valoracion documental |
| | institucional. 2
' ' Se llevaron a cabo las sesiones
; Enéro ordinarias y extraord.ina_ria.s d.el ;
| Realizacion de sesiones Mayo’ 100% | Grupo Interdlsmp_lma.rl_ol
| 9. Sesiones del | ordinarias y Septierr,1b qucent programadas para el ejercicio |
i Grupo extraordinarias para la s aje dfe ‘ 2025; aunque algqnas se |
" Interdisciplinari | toma de decisiones Dicie;nbr cumplim reallgaron en fechas d|§’t|ntas alas |
, o archivisticas. iento previstas, se cumplio con el
} 5 ndmero  total de  sesiones
| | | establecidas. | N
; Mayo, 100% | Se aprobaron los instrumentos |
i : . Validacion  formal del  Septiemb Porcent | de consulta archivistica conforme j
| 10'. Aprobacion CGCA, CADIDO y demas re, ajede |a los periodos programados, |
| de msgrl:lm.entos instrumentos de consulta. | Diciembr = cumplim | fortaleciendo los procesos de ;
[ archivisticos | e | iento orgamzag;lpn y acceso documental.
I - 100% | Se .re:fl!lzo con éxito la
' Registro y refrendo del Porcent msc_rlpcnon y refrendo ante el;
5 11. Inscripcion | Sistema Institucional de Diciembr aje de .Reglstro Nacional de Archivos |
ante el RNA Archivos ante el Registro e cumplim ; (RNA) correspondiente al gjercicio |
w  Nacional de Archivos. iento 2026, dando cumplimiento a Ia !
l 3 | obligacionlegal. .
T | 1009 | Se ejecutaron acciones ]
g Formacion continug del ErETE- Parcent { permaqentes de c‘apaCI_taCI.o’n ‘
112, Cap.ac’:lt?mon persgnal en materia de Diciembr  aje de g_sgs_grla ] y profleSITan)l.lzam.c?n;
Fronhtea | G, e Y| TS cimpim | dgdas ol personalde a irecoien
[ ient ; capacidades técnicas y n_prmativas._f
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| [ A V (
/ |
""" p ' ‘ o, |Se elaboraron los informes |
s Elaboraciéon del informe | ; 100% | anuales de actividades |
| 13. Informe | Eneroy  Porcent | .

Anual de que documenta los Bt aje de correspondientes, documentando
| AcHidades avances Yy resultados del e cumplim | las acciones realizadas y los
| PADA 2025. ierito | avances obtenidos durante el

| |ejercicio. -
Enero, ‘ i . :
! Febrero 100% | Se brind6 asesoria continua a las
| , Acompafiamiento a las o ° | personas responsabl de la
' 14. Asesoria A e Abril, Porcent | persol sp es de
técnica areas en la organizacion, Tiinio aje de gestion documental, mediante
' archivistica control y transferencia A osté cumplim ' talleres, capacitaciones y
, documental. , Digiemb’r iento , acompanamiento técnico durante
‘ o | el ejercicio 2025.

Se realizaron adecuaciones y
trabajos de mantenimiento en los
i . . Enero, espacios destinados al resguardo

Mejoramiento . 100% | P 7 gu y
; .. i Abril, | conservacion documental,
' 15. Adecuacion | mantenimiento de los . Porcent | ; ;
| . ; . Junio, - particularmente en el area
. de espacios espacios destinados al ajede | ; .
| archivisticos Archivo de Agosto, cumplim | designada  como  Archivo de
, Cahcanitacit - Noviembr ietite ' Concentracion, mejorando  las
{ ' e ‘condiciones  fisicas  para
a | preservacion de los documentos.
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2.2 ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS

la

Municippo de Rosamorada Nayarit
México No. 14 Col. Centro
No. Teléfonico: (319) 234 00 05

0 ] PERIODO ‘
| DE |
ACTIVIDAD | DESCRIPCION  FEAHFACO | avances OBSERVACIONES
COMPROME i
- . TIDO
Diserio, elaboracién y ; E
1. Paaina web | Euesta eg ci)r?aeramor\:vgﬁ : 100% iLa pagina web fue desarrollada,
: t'? ciongl : instituci%n%l o | Enero — | Porcentaje | puesta en funcionamiento y utilizada
ins 'du I herramienta de ~ Diciembre de como medio oficial para
Di = B f HifiisioR.  comsulid ' 2025 cumplimie | publicacién de instrumentos de
i sl L y nto ' control y consulta archivistica.
Archivos. | fortalecimiento de Ila ;
| gestion archivistica. |
Formacion ‘
2. Diplomado - especializada en | 100% El diplomado se encuentra en
“'Repcate de gestion  documental, = Septiembre . Porcentaje | desarrollo conforme al programa |
| l\:@morias 1archivos histéricos y 2025 - de establecido y concluird en abril de
Casmunitarias | preservacién del  Abril 2026 | cumplimie & 2026, fortaleciendo las capacidades |
= cers | patrimonio documental ] nto ' técnicas en materia archivistica.
en Nayarit red s _ |
| comunitario. e [ b e
| Asesoria en gestion | [ f
3. Asesorias | g?c:rz?zeangélh de ~_100% | Se brindaron asesorias técnicas y se |
técnicas a i arghivos de tramite Enero—  Porcentaje | realizaron  las  actualizaciones |
OPDs | concentracion Y Diciembre de . correspondientes a los instrumentos |
municipales | cﬁm lirdiekic. de |§ 2025 cumplimie l archivisticos,  garantizando  su '
Pt nto correcta aplicacién y difusién. |
normatividad ‘
_archivistica. 2 IR0 L\ NI A28
4. 0 gTraslado de  cgjas & | El' nuevo espacio cumple con
N ' documentales a un 100% o .
Reubicacion ; .| condiciones de seguridad,
. nuevo espacio  Enero— | Porcentaje | . .
del Archivo de = | ) f conservacién y control, mejorando el
sz jacondlc:lonado Noviembre | de . )
Concentracio .. | resguardo del patrimonio
' conforme a la 2025 | cumplimie -
n : .. | documental municipal.
Inormatlva archivistica nto ‘
vigente. 1
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i ARCHIVO
1
ABREVIATURAS
SIGLA O ACRONIMO SIGNIFICADO
AC Archivo de Concentracion.
DC Direccioén de Archivos.
AGN Archivo General de la Nacién.
AGEN Archivo General del Estado de Nayarit.
AT Archivo de Tramite
CADIDO Catalogo de Disposicion Documental
CGCA Cuadro General de Clasificacidon
Archivistica
Gl Grupo Interdisciplinario
ICCA Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica
ID Inventario Documental.
LGA Ley General de Archivos.
0 PADA Programa Anual de  Desarrollo
Archivistico.
RNA Registro Nacional de Archivos.
SIA Sistema Institucional de Archivos.
TD Transferencia Documental.
VD Valoracion Documental.
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' { ARCHIVO
APROBACION

La Direccion de Archivos del Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de
Rosamorada, Nayarit, continda trabajando de manera constante y comprometida
para lograr que el Sistema Institucional de Archivos se consolide como un referente
de buenas practicas archivisticas, mediante la optimizacidon continua de sus
procesos, el fortalecimiento de la gestion documental y el estricto cumplimiento del
marco normativo vigente,

Lo anterior refleja el compromiso de este gobierno amigo, cercano a la ciudadania,
transparente y orientado a resultados, que reconoce en los archivos un pilar
fundamental para la rendicion de cuentas, la preservaciéon de la memoria
institucional y la eficiencia administrativa.

Aprobacion del Informe de Resultados del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2025 del Honorable XLIII Ayuntamiento Constitucional de
Rosamorada, Nayarit, realizada a los doce dias del mes de enero del afio dos mil
veintiséis.

] £ M XL AYUNTAMIENTO
CONSTITUCIONAL
TSU. MISSAEL GUADALUPRFRAIMBSOIR URARNIT

DIRECTOR DE ARCHIVOS DRREHVIR
' AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE ROSAMORADA, NAYARIT;
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