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V.- REGLAS DE OPERACION

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN

para todos los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Institucion. Su
observancia asegura el adecuado funcionamiento del Grupo y la correcta aplicacion
de los lineamientos para la gestion documental, promoviendo la transparencia, la
rendicion de cuentas y la preservacion de la memoria institucional.

Articulo 1. Las presentes Reglas de Operacién son de cumplimiento obligatorio\

MATERIA DE ARCHIVOS DEL H. AYUNTAMIENTO DE
ROSAMORADA, NAYARIT

TITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

] TITULO Il
INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 2. El Grupo Interdisciplinario es un érgano colegiado constituido en la

Institucion, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley General de

Archivos (LGA) y el articulo 48 de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit (LAEN).

Su principal finalidad es colaborar activamente en la valoracion documental y apoyar
'a adecuada gestion de los archivos. Este grupo operara durante los procesos

+culo 3. El Grupo Interdisciplinario estara conformado por las siguientes
personas servidoras publicas, quienes tendran derecho a voz y voto en las sesiones
del Grupo:
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'sion, analisis y actualizacién de los instrumentos de control archivistico, tales

“uadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion

(CADIDO), garantizando que dichos instrumentos cumplan con las

8 aplicables y contribuyan al fortalecimiento de la administracion
zntal.

Presidente(a): Persona encargada de presidir el Grupo, coordinar
actividades y decisiones, y garantizar el cumplimiento de los acuerdos |
establecidos. w :
Secretario Técnico: Responsables de elaborar y resguardar las actas de |
sesiones, asi como de dar seguimiento a los acuerdos dos por el
Grupo.

Vocales: Servidores publicos integrantes del Grupo,
responsabilidades especificas, quienes participan activ
deliberaciones y decisiones del Grupo Interdisciplinario.
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I.- INTRODUCCION

La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Nayarit destacan la
organizacion documental como un elemento esencial para garantizar el acceso a la
informacion publica y fomentar la transparencia y rendicidon de cuentas en el
ejercicio de los asuntos publicos. Estas disposiciones legales establecen los
principios rectores, las bases generales y los lineamientos especificos para la
organizacion, conservacion, administraciéon y preservacion homogénea de los
archivos bajo la custodia de cualquier autoridad, entidad, 6rgano u organismo de los
poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, asi como de los 6rganos constitucionales
autonomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos en los tres niveles de
gobierno: federal, estatal y municipal. También son aplicables a cualquier persona
fisica o moral que administre recursos publicos o realice actos de autoridad en el
Estado y los Municipios.

En cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 11, fraccion V; 50 y 54 de la Ley
General de Archivos y los articulos 10, fraccion V; 48 y 52 de la Ley de Archivos del
Estado de Nayarit, la Coordinacién de Archivos presenta las Reglas de Operacion
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos del Archivo General del Estado
de Nayarit. Este documento normativo tiene como objetivo definir las directrices que \
regiran el funcionamiento y las actividades del Grupo, promoviendo una gestion
archivistica eficiente y apegada a los estandares legales y técnicos establecidos.

Las funciones del Grupo Interdisciplinario estaran estrechamente alineadas con la
disposiciones de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit. En este sentido, las
presentes Reglas de Operacion especifican la estructura organizativa, los
procedimientos de trabajo y las responsabilidades de sus integrantes dentro del
Archivo General del Estado de Nayarit. Ademas, este marco normativo sera objeto N\ ‘
de un andlisis y revision constante por parte de los miembros del Grupo, con el N
proposito de asegurar su actualizacién y adecuacion continua a las disposiciones \

legales y normativas vigentes, fortaleciendo asi la capacidad del Archivo General NY

para cumplir con su misién de salvaguardar y garantizar el acceso a la memoria \\
documental del Estado. N

N.- OBJETIVO

documental. Asimismo, determinar las disposiciones aplicables a las series
establecidas en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, los lineamiets |
para su adecuada organizaciéon y los estandares para la baja documental, "=
asegurando una gestion eficiente, transparente y conforme a la normativa vigente.
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El H. Ayuntamiento de Rosamorada, Nayarit, en cumplimiento de las disposiciones
establecidas en los articulos 4, fraccion XXIV; 10, fraccién V; 48, 49, 50, 51 y 52 de
la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, asi como en apego a las mejores précticas QA
de gestion documental, tiene a bien emitir las presentes REGLAS DE OPERACION \ )
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN MATERIA DE ARCHIVOS DEL H. \
AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT, al tenor de las sngwentes
consideraciones y disposiciones: v

CONTENIDO

I.  Introduccion
Il. Objetivo
lll. Marco Normativo
IV.  Glosario de Términos
V. Reglas de Operacion
Titulo I. Disposiciones Generales
Titulo Il. Integracién del Grupo Interdisciplinario
Titulo Ill. Funciones del Grupo Interdisciplinario
Titulo IV. Operacion del Grupo Interdisciplinario

VI. Transitorios
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li.- MARCO NORMATIVO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Archivos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Nayarit.
Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Nayarit.

Ley de Archivos del Estado de Nayarit.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Nayarit.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Proteccién de Datos Personales

Reglamento Interior del Archivo General del Estado de Nayarit.
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IV.- GLOSARIO DE TERMINOS

Acta de sesion: Documento oficial en el que se registran los acuerdos y
resoluciones sobre los asuntos tratados y sometidos a dictamen durante las
sesiones del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos.

Acuerdo: Resolucion colegiada emitida por el Grupo Interdisciplinario en Materia \&@

de Archivos, en relacion con cualquier tema discutido y aprobado en el desarrollo %}
de las sesiones de trabajo. N

Area o areas: Se refiere a las areas o unidades administrativas responsables de la :
produccion, generacion o recepcion de documentacion en el &mbito institucional. \ )

Archivo: Conjunto sistematizado y organizado de documentos generados,
producidos o recibidos por los sujetos obligados en el ejercicio de sus atribuciones
y funciones, sin importar el formato, soporte, espacio o ubicacion donde sean
resguardados.

CADIDO: Siglas correspondientes al Catalogo de Disposicion Documental,
instrumento técnico que constituye un registro general y sistematico en el que se [
definen los valores documentales, el periodo de vigencia, los plazos de
conservacion y las disposiciones finales aplicables a la documentacion.
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LGA: Siglas de la Ley General de Archivos, marco normativo que regula la
organizacion, conservacién, administracion y preservacion de los archivos en el
ambito nacional.

LAEN: Siglas de la Ley de Archivos del Estado de Nayarit, instrumento legal que
establece las disposiciones especificas para la gestion documental en el Estado de
Nayarit.

Presidente: Miembro del Grupo Interdisciplinario que preside las sesiones,
coordina las actividades y tiene la facultad de emitir el voto de calidad en caso de
empate.

Reglas: Se refiere a las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario,
documento normativo que regula las actividades, organizacion y funcionamiento del
Grupo.

Institucion: Denominacién oficial del *Archivo General del Estado de Nayarit*,
6rgano encargado de coordinar y regular la gestion documental en el Estado.

Secretario Técnico: Miembro del Grupo Interdisciplinario encargado de elaborar, A

registrar y custodiar las actas en las que se detallan los acuerdos y resoluciones{\?
adoptados durante las sesiones. NN

Sesion: Encuentro ordinario o extraordinario del Grupo Interdisciplinario,
convocado para discutir y tomar decisiones sobre asuntos relacionados con la
gestion documental.

Suplente: Persona designada por los vocales titulares para representarlos en las
sesiones del Grupo Interdisciplinario en caso de ausencia.

Vocal: Servidores publicos que forman parte del Grupo Interdisciplinario, ¢
funciones especificas, excluyendo los cargos de Presidente o Secretario Técnico.

Voto de calidad: Facultad exclusiva del Presidente del Grupo Interdisci
emitir un pronunciamiento definitivo sobre un asunto en particular cuand
de los vocales resulte en empate, pudiendo ser a favor o en contra.
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Articulo 4. De conformidad con la Estructura Organica de la Institucion, el Grupo
Interdisciplinario, compuesto por un equipo de profesionales con experiencia en
diversas areas, estard integrado por los Titulares de las siguientes Unidades
Administrativas, quienes desempenaran funciones especificas dentro del Grupo:

| Titular de la Institucion, quien ostentard el cargo de Presidente(a),
responsable de coordinar las actividades y tomar decisiones clave.
Il. Coordinacion de Archivos, quien fungira como Secretario Técnico, encargado
de elaborar, registrar y dar seguimiento a los acuerdos del Grupo. \ \\\ \
Il Coordinacion de Asuntos Juridicos y Archivisticos, Vocal, encargada de A
asesorar en aspectos legales y archivisticos.
IV." Coordinacion de Administracion, Vocal, responsable de apoyar en la gestion
administrativa y operativa del Grupo.
V. Departamento de Planeacion y Evaluaciéon, Vocal, encargado de
proporcionar informacién para la toma de decisiones estratégicas.
VI.  Coordinacion de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones, Vocal,
quien brindara soporte en herramientas tecnologicas aplicadas a la gestion

J

documental.
VII. Unidad de Transparencia, Vocal, encargada de garantizar el cumplimiento de
las politicas de acceso a la informacion.
VIIl.  Organo Interno de Control, Vocal, responsable de supervisar la legalidad yla \ a'

transparencia de las decisiones del Grupo.

IX.  Direccion de Preservacion del Patrimonio Documental, Vocal, encargada de \‘
velar por la conservacién y preservacion de los documentos histéricos y \
vitales.

X.  Direccién de Desarrollo Archivistico Estatal, Vocal, quien apoyara en la \
estandarizacion y mejora de los procesos archivisticos en el ambito estatal. \

XI.  Secretaria Particular, Vocal, quien asistira en la organizacion de las
reuniones y el seguimiento de las tareas administrativas del Grupo. §

Articulo 5. La persona titular de la Institucién ocupara el cargo de Presidente(a) X
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos y sera responsable de dirigir y /i

oordinar las actividades del Grupo. Las atribuciones del Presidente(a) mcluyen
las siguientes:

l. Autorizar y expedir Ia convocatoria y el orden del dia de las sesiones

participacion en las sesiones. sv
Ill.  Verificar que se dé seguimiento adecuado a las recomendamo NeS
observaciones emitidas en cada sesion, asegurando su |mplement

efectiva. é
Z7
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VII.

VIII.

Articulo 6. La funcion del Secretario Técnico recaera en el titular de la Direcci%
de Archivo, quien participara en la sesiones con derecho a voz y voto.

Articulo 7. El Secretario Técnico del Grupo Interdisciplinario sera responsable de
las siguientes funciones:

VI.

VII.

Informar al Grupo Interdisciplinario sobre el grado de cumplimiento de los
acuerdos adoptados en sesiones anteriores, garantizando la transparencia
en el proceso.

En caso de empate en las votaciones, emitir su voto de calidad para dirimir
la decision final.
Proponer la inclusion de servidores publicos o especialistas que, debido a la
naturaleza de los asuntos tratados, deban asistir como invitados en las
sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Formalizar convenios de colaboracién con instituciones de educacion
superior, de investigacion o con otras entidades que contribuyan al
desarrollo y mejora de la gestion archivistica.

Someter a la aprobacion del Grupo Interdisciplinario cualquier modificacion
a las presentes Reglas de Operacion, asegurando su adecuacion a las
necesidades y normativas vigentes.

Reunirse periddicamente con sus homologos de otras dependencias del
Gobierno del Estado, con el fin de coordinar esfuerzos y optimizar la gestion
de los archivos a nivel estatal.

Preparar el orden del dia con los temas a tratar en las sesiones, organizar
toda la documentacion necesaria, redactar las actas correspondientes y

asegurarse de que los asistentes firmen las actas al finalizar la sesién. \ r
Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias, siguiendo las \Bi %
instrucciones del Presidente(a) del Grupo, para garantizar que los miembros \j

%

se retinan en los tiempos adecuados. Q
Asegurarse de que los acuerdos tomados en las sesiones sean \E
implementados correctamente y realizar el seguimiento de su cumplimiento.
Mantener un registro detallado de las actas y los acuerdos tomados duran
cada sesion, garantizando que todo quede documentado adecuadamentg.
Brindar apoyo al Presidente(a) en la conduccién de las sesione
a que todo transcurra de manera organizada vy eficiente.
Llevar la lista de asistencia en cada sesion, para verifica
alcanzado el quérum necesario para que las decisiones sean v
Redactar y registrar el acta de cada sesion, con un resumen ¢
acuerdos tomados por el Grupo.

=
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VIIl.  Organizar y mantener actualizado el archivo documental del Grupo
Interdisciplinario, asegurando que toda la informacion esté bien clasificada y
sea facilmente accesible cuando se necesite.

IX.  Elaborar los estudios y diagndsticos necesarios que apoyen las decisiones y
el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario.

X.  Realizar cualquier otra tarea que el Presidente(a) le asigne, siempre en linea
con las disposiciones de la Ley General de Archivos (LGA) vy la Ley de
Archivos del Estado de Nayarit (LAEN).

En caso de ausencia del Secretario Técnico, los miembros del Grupo
Interdisciplinario designaran un suplente antes de la sesion. Esta designacion debe
hacerse por unanimidad de votos de los integrantes.

Articulo 8. Atribuciones Genéricas. La Presidencia, la Secretaria Técnica y los
Vocales tendran las siguientes atribuciones genéricas para garantizar el adecuado
desemperio de sus funciones dentro del Grupo Interdisciplinario:

I. Informarse detalladamente sobre los asuntos que seran abordados en las

sesiones, revisando con antelacion la documentacion correspondiente. )
Il. Analizar de manera critica el orden del dia y los documentos sometidos al
revision, formulando comentarios, observaciones o propuestas queﬂ,
consideren pertinentes para enriquecer las deliberaciones. \

Ill.  Hacer uso de la palabra durante las sesiones, formulando cuestionamientos

o aclarando dudas relacionadas con los asuntos tratados, contribuyendo
activamente a la discusion. \
IV. " Emitir su voto de manera razonada y fundamentada, siempre en \\
cumplimiento de la normatividad aplicable. Los votos deberan ser a favor o s\\
\
N

en contra, sin posibilidad de abstenerse.
Firmar las actas de las sesiones en las que hayan participado, asegurando
que quede constancia de su presencia y acuerdos adoptados.

Designar por escrito a su suplente para que asista a las sesiones en caso de
que, por una causa justificada, no puedan asistir personalmente
garantizando la continuidad de su representacion.

Asistir puntualmente a las sesiones convocadas, demostrando compro
con los objetivos del Grupo Interdisciplinario.

Firmar el registro de asistencias, actas, dictdmenes y
documento que respalde las funciones y acuerdos adoptado
Interdisciplinario.

IX. Colaborar en el cumplimiento de los acuerdos y disposiciones
Grupo, contribuyende al logro de los objetivos establecidos.

Municipio de Rosamorada Nayarit
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X.  Cumplir con las demas funciones que se determinen de acuerdo con las
disposiciones legales aplicables o que sean encomendadas en el ambito de
sus responsabilidades.

Articulo 9. Los cargos de los integrantes del Grupo Interdisciplinario tendran
caracter honorifico, por lo que no recibiran remuneracion alguna por las actividades
realizadas en el marco de sus funciones dentro del Grupo.

En caso de que alguna de las Direcciones, Unidades Administrativas o areas que
integran el Grupo Interdisciplinario sea suprimida, reestructurada o modifique su
nomenclatura, la representacion correspondiente sera asignada a la unidad o area
que asuma las funciones y facultades de la anterior, garantizando la continuidad\de
las actividades del Grupo conforme a la normativa aplicable.

\

Articulo 10. En caso de que algUn integrante del Grupo Interdisciplinario no pueda
asistir a una sesién, debera designar un suplente de nivel jerarquico inmediato \

inferior para que lo represente. La designacion debera realizarse por escrito, ;N
indicando claramente la representacion otorgada, y el documento debera ser "xx
presentado al Secretario Técnico al inicio de la sesidn correspondiente.

BN

N
El suplente designado tendréd pleno derecho a voz y voto, asi como la \ }
responsabilidad de participar activamente en los temas tratados y en la toma de\‘
decisiones del Grupo. La ausencia del titular no exime al area que representa de su\\
participacion en las actividades del Grupo Interdisciplinario. ~§

\
Los servidores publicos que actien como suplentes tendran las mismas k
atribuciones, derechos y responsabilidades que los titulares a quienes representan, \3{ _
incluyendo la obligacién de cumplir con los acuerdos adoptados durante la sesion y ft \%C

firmar los documentos generados en ella. Asimismo, deberan garantizar la
* continuidad en la representacion del area y el cumplimiento de las disposiciones
normativas aplicables. —

“revision por el Grupo Interdisciplinario para salvaguardar la oper;t—' i
legalidad en las decisiones adoptadas.

. / /
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/
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Articulo 11. La inasistencia injustificada de los servidores publicos a las sesiones
para las cuales hayan sido debidamente convocados debera ser reportada por el
Secretario Técnico al Organo Interno de Control. Dicho aviso se realizara por escrito
y de manera oportuna, con el proposito de que se inicien las acciones o
procedimientos que correspondan conforme a la normativa aplicable.

Articulo 12. En los procesos de validacion de bajas documentales, sera obligatoria
la presencia del titular del area o unidad productora de la documentacion
involucrada. De no encontrarse presente, el punto correspondiente no podra ser
analizado ni resuelto durante la sesion, garantizando asi que las decisiones se
tomen con la participacion adecuada de quienes generan y custodian la
documentacion.

Articulo 13. Las areas o unidades productoras de la documentacion, distintas a las
que integran el Grupo Interdisciplinario, podran participar en las sesiones como
invitados siempre que los asuntos tratados sean de su competencia directa. Su
participacion estara limitada al derecho a voz, sin incluir voto, asegurando que
puedan emitir opiniones técnicas o aclaraciones pertinentes sobre los temas
relacionados con su ambito de responsabilidad.

Articulo 14. Los invitados a las sesiones tendran exclusivamente derecho a voz,
que les permitira expresar opiniones, aclarar dudas o aportar informacion relevante
durante los debates. Sin embargo, no contaran con el derecho a voto en la toma de
decisiones, respetando la estructura de participacion y deliberacién del grupo.

Pl <
N
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TITULO Il X
DE LAS FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO o

Articulo 15. Las funciones del Grupo Interdisciplinario seran las siguientes:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales,
pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion de las
series documentales;
Considerar en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién
de valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicio
documentales de las series, la planeacion estratégica y normatividad, los®
siguientes criterios:
a) Procedencia. Considerar que el valor de los documento
del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se

|

desde el mas alto nivel jerarquico hasta el nivel operativo, redlizando
una completa identificacion de los procesos institucionales has
llegar a nivel de procedimiento.

/
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b)SOrden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en
que la documentacion fue producida.

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales y/o copias certificadas terminados y formalizados, tienen
mayor valor que las copias simples, a menos que estas obren como
originales dentro de los expedientes.

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en
las funciones del productor de la documentacion.

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacién
resumida; y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de R
demandas frecuentes por parte del area productora, investigadores o :
ciudadanos en general, asi como el estado de conservacién de estos. (\ \\
Sugerir, cuando corresponda, se atienda el programa de gestion d¢
riesgos institucionales o los procesos de certificacion a que haya lugar. i

Il Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental
esté alineado a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del
sujeto obligado.

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se

respete el marco normativo que regula la gestion institucional.

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo

establecido para la gestion documental y administracion de archivos.

Aprobar los instrumentos de control y de consulta archivisticos que hayan

sido remitidos por la Direccion de Archivos;

Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico: o

Aprobar las bajas documentales y transferencias secundarias que realice £l

sujeto obligado, previamente a ser sometidas al dictamen del Arch v\

General del Estado Nayarit; y

Las demas que se definan de conformidad con las dlspOS|C|ones le

T
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~ TITULO IV
DE LA OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Articulo 16. Para que las sesiones del Grupo Interdisciplinario sean consideradas
validas, debera garantizarse la existencia del quérum legal, mismo que se alcanzara
con la asistencia de al menos la mitad més uno de sus integrantes. Sera requisito
indispensable la presencia del Presidente(a) y del Secretario Técnico para proceder
con el desarrollo de la sesion. En caso de no alcanzarse el quérum requerido, el
Secretario Técnico emitira una nueva convocatoria, especificando la fecha, hora y
lugar de la reprogramacion, la cual debera realizarse en un plazo no mayor a tres
dias habiles posteriores a la fecha inicialmente prevista.

Cuando los asuntos del orden del dia revistan un nivel de complejidad que impida
su resolucion en una sola sesion, esta podrd ser suspendida y reprogramada,
siempre por acuerdo del Grupo Interdisciplinario mediante votacion. En este caso,
se determinard de manera inmediata el dia y la hora para su reanudacion,
respetando un plazo maximo de tres dias habiles. Este acuerdo debera quedar
registrado en el acta correspondiente, especificando los motivos de la suspension y
el compromiso de continuidad.

Articulo 17. Las sesiones del Grupo Interdisciplinario seran:
I.  Ordinarias.
[I.  Extraordinarias.
Articulo 18. Las sesiones ordinarias se efectuaran 2 veces por afio y estaran
sujetas al Calendario de Sesiones aprobado por el Grupo Interdisciplinario.

Articulo 19. Las convocatorias contaran con los siguientes elementos:

I.  Lafecha, horay lugar de la sesion.
II.  Eltipo de sesion.
[ll.  Numero consecutivo de sesion.
IV.  El orden del dia.
V. Informacién soporte de los asuntos a tratar.

Articulo 20. De cada sesion del Grupo Interdisciplinario, se levantara un acta
debera contener fecha, hora, y lugar, el orden del dia y los acuerdos tomados. Una
vez aprobada por el Grupo Interdisciplinario, las actas seran firmadas por todos‘\‘los
integrantes con derecho a voz y voto que asistieron a la sesién, y los invita '
firmaran en su caracter de invitados especiales con voz.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario expresaran su voto | ndo la mano
en las sesiones.
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Si uno o mas de los integrantes del Grupo Interdisciplinario se oponen al acuerdo
tomado por la mayoria, podran emitir su voto particular, debiendo justificar su
oposicion, haciendo constar dicho argumento en el acta de la sesién respectiva.

Articulo 21. Las sesiones ordinarias se convocaran con al menos 5 dias de
anticipacion y se desarrollaran de acuerdo a los siguientes puntos:

l. Registro de asistencia.
Il Declaracién de quérum legal, apertura de la sesion.

. Lectura y en su caso aprobacion del orden del dia.

IV. Revision de los acuerdos de la sesion anterior y su seguimiento.
V. Presentacion de los asuntos a tratar.

VI.  Asuntos generales.

VIl. Toma de acuerdos
VIIl. Clausura de la sesion.

Articulo 22. Las sesiones extraordinarias, podran ser convocada por la Secretaria \
Tecnica o por cuando menos cuatro personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario, en razén de la importancia de los temas a tratar, los cuales no
podran exceder a mas de 3 y podran ser notificadas por medios electrénicos, con al
menos un dia habil de anticipacién y se desarrollaran de acuerdo a los siguientes
puntos:

l. Pase de lista.

I. Declaracion de quérum legal, apertura de la sesion.
V. Presentacion de los asuntos a tratar.

VII.  Clausura de la sesion.

Articulo 23. Seran validas las sesiones con presencia o asistencia remota o parcial

de los integrantes del Grupo Interdisciplinario. Dicha asistencia se realizara a través

de conexion remota, privilegiando el uso de las herramientas tecnologicas de la

comunicacion y recursos electronicos. La o el integrante que opte por asistir a la

/7~ _sesion de manera remota podra emitir el sentido de su voto y sus manifestaciones
y pordicha via, teniendo validez.

Articulo 24. Las Reglas de Operacion y sus modificaciones, deberan ser aprobadas
por el Grupo Interdisciplinario, atendiendo lo sefialado en el articulo 52 de la Ley d?f
Archivos del Estado de Nayarit. /L ~4
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VI.- TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor a viente dia de
su aprobacion, por parte del Grupo Interdisciplinario.

Ultimo. Publiquese Iasp?utes Reglas de Operacion en el port

la Institucion.
Bt /7 : = % _ GOBIERNO
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ARCHIVO

C. JOSE GUADALUPE MONTANO BORBOA
DIRECTOR DE PROTECCION CIVIL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT:

. "7

INGE. JOSE DE JESUS RAMIREZ RUIZ
DIRECTOR DE OBRAS PUBLICAS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT:

&
LIC. GUSTAVO ALBERTO PEREZ SILVA
DIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT:

Esta hoja de firmas corresponde a la aprobacion de la Reglas de Operacién del Grupo Inte isciplinario en
materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Rosamorada, NayaLifg’,
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Rosamorada?, Nayarit, a los 03 dias del mes de 01 de dos mil veinticinco, por los
integrantes del Grupo Interdisciplinario en materia de Archivos del Archivo General
del H. Ayuntamiento de Rosamorada, Nayarit.

PRESIDENCIA

=</

C. JOSE ELIO GUTIERREZ GARCIA
PRESIDENTE DEL H7XLIII AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
ROSAMORADA, NAYARIT

SECRETARIO TECNICO

DIRECTOR DE ARCHIVO DEL AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA,

TSU. MISSAEL‘:‘?JADALUPE RAMOS DURAN
NAYARIT

VOCALES

v

PROF. BE«EJAMI’N Tl ETA VELAZQUEZ,

SECRETARIO BELH{ AYUNTAMIENTO
DE'ROSAMORA , NAYARIT;

MTRA. ARALIA MELINA GUZMAN FRIAS,
SINDICA MUNICIPAL DE ROSAMORADA, NAYARIT:

Esta hoja de firmas corresponde a la aprobacion de la Reglas de Operacion del Grupo Inter
materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Rosamorada, Nayarit.
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LIC. JUAN(MANUEL YANEZ,
JEFE DE ADQUISICIONES DEL H.
O

AYUNTAMIENTO DE/ROSAMORADA, NAYARIT:

. ARRAZA MIRAMONTES,
DIRECTO E REGISTRO CIVIL DEL —F
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT;

C. GERONIMO SANDOVAL AVINA
DIRECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT;

7 7, oy
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INGE. MIGUEL ANGEL BRAMBILA RODRIGUEZ
DIRECTOR DE FOMENTO AGROPECUARIO FORESTAL Y PESQUERO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT;

Esta hoja de firmas corresponde a la aprobacion de la Reglas de Operacion del Grupo Interdisdiplinario en
materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Rosamorada, Nayarit.
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C.T.P. & |V|§§@ﬁ|¢f() SANDOVAL VILLASENOR,
TESORERIA DEL H. AYUNTAMIENTO
DE ROSAMORADA NAYARIT;

LIC. XOCHITL NATALY BENITEZ LOPEZ,
DIRECTORA JURIDICO DEL
H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT;
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LIC. EUSEBIA GARCIA
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA, NAYARIT:

<2, /i o A

LIC. DANIEL FERNANDO HERNANDEZ GARCIA,
DIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS,
DEL H. AYUNTAMIENTO DE ROSAMORADA,

DIRECTORA DE TRANSPARENCIA DEL H. AYUNTA
ROSAMORADA, NAYARIT;

materia de Archivos del H. Ayuntamiento de Rosamorada, Nayarit————
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